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◎依據：俾利學生人工加退選課程流程之確實 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

學生填寫 
開始 「人工加退 

選申請單」 

 
 
 
學生所屬系 
別主任簽章 

 
 
 
開課系主任 
審核簽章 

 
 
 
送交註冊課
務組登錄
作業 

 
 
 
該課程未達 
人數上下限 

 
 
 

登錄教務 
是 

系統 

否 
 
人工加退選申請單承辦人簽章 
第一聯(白) 註冊課務組存查第
二聯(黃)系辦公室存查                 
第三聯(紅)申請人存查 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
說明：開課最低人數下限為大學部 20人，研究所 5人。大學部必修課如含應屆畢業生，則彈性調整為 15人。 

結束 


