
112002 學生選課作業 
 
 

◎俾利學生選課流程之確實 

 
 

電腦抽籤作業 

1.製作課程抽籤資料 

2.公布抽籤結果 
3.抽籤未抽上之同學請 
於第二、三階段選課 
時自行加選其它課程 

 
 

 
1.公告選課注意事項 選

選課 2.選課系統設定檢查 準

準備 3.資訊圖書處測試選課 

系統 
 

第一學期：開學前 7 週 
第二學期：上學期第 15 

週 

 
 
 
第一階段預選(輔系、 
雙主修、轉學生、延 
畢生人工作業) 

 
第一學期：開學前 5

週 第二學期：上學期
第 17 週 

 

 

 
 
 

第一階段 

選課結束 

 
第一學期：開學前 4

週 第二學期：上學期
第 18 週 

 

超過上限 
 

 
 

選課人數是否 符
合上下限規定 

 

 
 

低於下限 
 

 

人數不足課程與 

1.各系修改教務系統 

課程設定 

2.註冊課務組進行 

是 教務系統設定檢查 A 
第一學期: 開學前 4 週 
第二學期: 上學期第 
18 週 

否 

各系協調是否停開 是否停開 是 停開課程處理 
 

 
 
 
 

第二階段加退選(輔 
系、修主修、轉學 

A 生、延畢生人工作業) 

所有課程檢查人數上 
下限 

 

第一學期：開學前 2

週 第二學期：上學期
結 束後 1 週 

第二階段選課 
結束 

1.停開課程處理 

2.修改教務系統 

設定 

開學前 1 週 

第三階段加退選 
(輔系、轉學 生、
雙主修、延 畢生
人工作業) 所有
課程檢查人 數上
下限 
 

開學後第 1~2 週 

 

第三階段選課 
結束 印製各班
學生 選課確認
單送 至各系辦
公室 

 

第 3 週 

 
第四階段退選 

(辦理退課之同 
結束 

學需攜帶原選 

課確認單換新) 

第 4~5 週 

 

 
 
 
 
 
 
 

說明：1.每學年第一學期新生從第三階段開始選課，一年級課程第三階段前四天只開放新生加退選，第五天起開放重補修學生加退選。 

2.檔修：需待前一學期成績公佈後才可處理，說明如下： 

(1)上學期檔修於第一階段選課前。(2)下學期檔修於第三階段選課前。 


