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壹、主席致詞：

貳、計畫概況與管考說明－教資中心

肆、經費支用注意事項 －會計室

伍、請採購作業注意事項－總務處事務組

陸、兼任助理投保事項－學務處生服組

柒、臨時動議：

參、完善弱勢協助計畫－學務處生服組



107年高等教育深耕計畫
管考說明

中華民國107年05月23日



高教深耕計畫管考
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一、專案管考作業流程
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請購核銷流程：

活動前

• 完成請購(活動前)

• 計畫書

• 預算書

活動中

• 懸掛專案紅布條

• 成果紀錄(照相或錄影)

• 實施活動滿意度調查

活動後

• 完成核銷(2週內)

• [公文傳遞單]

• 相關憑證

• 結算書

• 滿意度調查表

• 成果表

計畫活動管理(活動管理系統)：

活動前

• 活動申請

• 場地借用

• 活動申請

報名期間

• 活動管理

• 報名名單管理

• 通知活動報名

• 簽到表製作

活動成果

• 登錄出席紀錄

• 上傳活動成果

• 列印研習證明

成果查詢列印

• 列印成果表(Word

檔可修編)

• 另存修編後檔案，
傳送總計畫辦公室。
(傳送方式另訂)



二、專案管考檔案
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操作位置： 請至http://aao.ydu.edu.tw/ 高等教育深耕計畫 > 表格下載。

http://aao.ydu.edu.tw/
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1.高等教育深耕計畫「支出憑證」傳遞單

送出憑證前，請
協助檢核。

送出請填寫日
期時間。



2.高等教育深耕計畫「經費流用」傳遞單
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奉核可後，正本送
「會計室」流用，
影本送「計畫辦公

室」管考。



3. 107高教深耕計畫-計畫書
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4. 107高教深耕計畫-預算表
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」

1.計畫名稱下拉選擇。
2.小計、補充保費自
動計算。
3.預算金額同步至結
算表。



5. 107高教深耕計畫-結算表
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預算金額與預算表同
步。



6. 107高教深耕計畫-滿意度調查
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7. 107高教深耕計畫-成果表
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PS：活動管理產生之成果表



8. 107高教深耕計畫-紅布條
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1. 辦理活動填寫請購單時請附上活動計畫書與預算
表；並於活動結束後兩週內連同結算表、活動表、
滿意度調查表核銷。

2. 各項公文或表單，請每位同仁與主管務必簽押日
期， 有時效性或重要文件視實際需要簽註日期與
時間。

3. 所有經費支用標準請參照：專校院高等教育深
耕計畫經費使用原則與教育部補助及委辦經費
核撥結報作業要點(含教育部補助及委辦計畫經費
編列基準表)。

4. 凡屬高教深耕計畫憑證，呈送順序請先送總計畫
辦公室，再送會計室。

三、經費支用重點提醒(1/2)
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1. 若印製海報、成果集、大圖輸出、紅布條…等相關印製品，
請務必加上「高等教育深耕計畫」之名稱。

2. 執行同一活動時，請避免專家學者重覆支領兩種以上經費
項目 (例如:前一小時是學者支領講座鐘點費，後一小時
是支領諮詢費)。

3. 工讀時數表之工作內容需與計畫內容相關；請以每小時
140元為基準。

4. 教育部計畫款項之支用，除零用金限額以下之小額付款得
由相關人員墊付外，其餘均應逕付受款人，不得由計畫主
持人或機關人員代領轉付，若有特殊情況，須先行預借或
墊付者，應循內部行政程序簽准後辦理。(教育部補助及委辦經費

核撥結報作業要點第四章、六、(六)項規定)

三、經費支用重點提醒(2/2)
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1. 經常性維運性質之修繕經費、新建校舍工程建築、建築貸款利
息補助及附屬機構。

2. 一般行政事務性設施（如書櫃、辦公桌椅、冰箱、沙發、茶几、
咖啡機等）。但用以提升學生學習品質之教室、空間修繕，不
在此限。

3. 本計畫之主持費用、學校管理費（包括水電費、電話費、燃料
費及一般行政事務設備之維護費用）及內部場地費。

4. 教育部補助各機關人員之出席費、稿費、審查費、工作費、引
言人費、諮詢費及加班費。但出席費、稿費、審查費屬研究性
質者，由學校訂定相關規範及支用原則後，得依教育部補助及
委辦經費核撥結報作業要點之計畫彈性經費支用規定辦理。

5. 學校於招生（包括國內及境外學生）時所提供入學之各項公費
或獎助學金。

四、計畫經費不得支用於下列項目：

大專校院高等教育深耕計畫經費使用原則



參、計畫活動管理使用說明
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活動報名系統使用時機

 活動申請：先填寫電子表單-[辦理活動申請]。
 活動管理：申請核准後於[活動管理]中進行後續資料填寫

與設定作業，即可提供線上活動報名。
 校內報名：校內活動報名位置：登入資訊入口=>資訊區

=>研討會/活動，點選[報名]即可進行報名作業。
 校外報名：校外人士相關報名網址

https://eflow.ydu.edu.tw/active/

 名單管理：資訊入口=>活動管理=>報名名單，進行報名
名單的查詢與狀態調整。

 成果上傳：資訊入口=>活動管理=>活動成果=>上傳，四
張照片或一個成果檔案。

 成果列印：資訊入口=>活動管理=>活動成果=>列印，成
果檔案(doc)。

https://eflow.ydu.edu.tw/active/
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一、辦理活動申請－填寫電子表單

操作位址：至電子表單申請=>活動會議類=>辦理活動申請。

1.辦理活動申請 2.點選[新增申請
單]後，開始填
寫申請表。

3.選擇［106增能計畫］
分項［Ａ、Ｂ、Ｃ］
與子計畫[A1、B2、C3。

４.依序填入活動內容，
並送出申請，即完成申
請程序。

注意：如需要借用場地，
請先完成借用手續。
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二、活動管理設定：

操作位置：1.申請單經核准後，請至資訊入口=>活動管理=>活動管理，進行設定。

1.活動管理=>活動管
理

2.可設定簽到、簽
退、報名時間與活
動地點等細部設定。

3.紅色欄位為必填值，
請確實填妥，填妥後點
選[修改]，即完成活動
建立的基本程序

活動管理可進行：
報名名單、時間管理，
等相關設定變更。
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三、校內活動報名方式：

操作位置：進入資訊入口後，在[資訊區]右下方，[研討會/活動]的活動項目點中點選[報名]。

1. [資訊區]右下方，
[研討會/活動]

2.點選[報名]會進入
活動資訊頁面，請
詳讀活動內容後，
並確認是否用餐，
確認後點選[我要報
名]即完成報名程序。

3
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四、校外活動報名方式：
操作位置： 校外人士請至https://eflow.ydu.edu.tw/active/
進行活動清單的瀏覽，點選[線上報名]即可進行報名作業。

1.點選[線上報名] 2.校外人士的報名人
員需同意[個人資料
保護個資蒐集告知
聲明]，才可正式進
入報名作業。

3.填寫完相關資訊後送
出，即完成報名作業。

身分證字號與出生年月
日用於辦理保險使用

3

https://eflow.ydu.edu.tw/active/
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五、活動報名名單管理：

操作位置： 請至資訊入口=>活動管理=>活動管理，可瀏覽承辦人員所屬的相關活動清單。

1.點選[活動管理] 2.點選活動清單中的
[報名名單]，即可檢
視該活動的報名人員
清單。

3.進入後即可進行修改
報名人員的相關狀態。

活動後，輸入出席狀況。

3
5

活動報名名單管理：
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六、活動成果上傳管理：

操作位置： 請至資訊入口=>活動管理=>活動管理。

1.點選[活動管理] 2.點選活動清單中的
[活動成果]＞ [上
傳]，。

3.選擇附件類別：照片／檔案。
4張照片或１個檔案

3
5

活動報名名單管理：
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六、活動成果列印：

操作位置： 請至資訊入口＞活動管理＞活動成果＞列印。

1.點選[活動管理] 2.點選活動清
單中的[活動
成果]＞ [列
印]。

3.自動依據所填寫資料產生：
活動成果表（Doc格式)，可
再行修編。

3
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